
 

Description de poste/ Job Description 

Titre du poste / Job title: Commis Maintenance d’immeuble /Building Maintenance clerk 

Se rapporte au /Reports to: Superviseur Maintenance d’immeuble / Building Maintenance 
Supervisor 

English version will follow   

Objectif du poste: 

En tant que membre de la maintenance d’immeuble, vous serez responsable du nettoyage et de la maintenance 
de l’ensemble des immeubles.  L’objectif est d’assurer l’entretien et la propreté de tous les bâtiments ainsi que 
d’assurer la satisfaction des clients interne et externe. 

Responsabilités 

 Exercer une vigie sur l’état des lieux pour s’assurer de la sécurité et des standards élevés de propreté 
 Nettoyer les entrées, les sols, les escaliers, salles réservées aux employés de l’usine (casier, salles de 

bains, cafétéria, etc ) 
 Vider les poubelles 
 Nettoyage et entretenir la zone d’entrepôt et l’extérieur des bâtiments 
 Retirer la neige des entrées et mettre le sel 
 Toutes tâches propres au ménager et au nettoyage des bâtiments 
 Faires des petites réparations et de la peinture 
 Participer à certains projets de rénovation et d’améliorations de l’usine. 
 Assembler et disposer des ordures recyclables issues de la production 
 Effectuer toutes autres tâches connexes sur demande 

 
Qualifications Requises 

 Diplôme d’étude secondaire ou équivalent 
 Expérience de 1 an dans un poste de Maintenance ou de nettoyage industriel 
 Expérience dans un milieu alimentaire ou en usine 
 Maîtrise de la conduite des équipements de levage, transpalette (Atout).  
 Capacité à travailler sous pression, à respecter les délais et à résoudre les problèmes. 
 Bonne forme physique dont la capacité de tirer, pousser et soulever des produits pouvant peser jusqu'à 

25kg et de travailler debout pendant de longues périodes de temps. 
 Attitude positive et amicale, respectueuse et motivée 
 Capacité à converser en anglais et/ou en français (atout) 
 Aptitude pour le travail manuel et physique. 
 Assiduité, bonne dextérité, rapidité d'exécution et esprit d'équipe 
 Être disposé à faire des heures supplémentaires à l'occasion 
 Capacité à travailler dans un environnement froid 



 

Job Objective: 

As a member of the building maintenance team, you will be responsible for the cleaning and maintenance of all 
buildings. The goal is to ensure the upkeep and cleanliness of all facilities while ensuring the satisfaction of both 
internal and external clients. 

Responsibilities: 

 Monitor the condition of the premises to ensure safety and high cleanliness standards. 
 Clean entrances, floors, stairs, and employee areas in the factory (lockers, bathrooms, cafeteria, etc.). 
 Empty trash bins. 
 Clean and maintain the warehouse area and the exterior of buildings. 
 Remove snow from entrances and apply salt. 
 Perform general housekeeping and cleaning tasks. 
 Carry out minor repairs and painting. 
 Participate in renovation and improvement projects for the factory. 
 Collect and dispose of recyclable waste from production. 
 Perform any other related tasks as requested. 

Required Qualifications: 

 High school diploma or equivalent. 
 1 year of experience in maintenance or industrial cleaning. 
 Experience in a food production or factory environment. 
 Knowledge of operating lifting equipment and pallet jacks (asset). 
 Ability to work under pressure, meet deadlines, and solve problems. 
 Good physical condition, including the ability to pull, push, and lift products weighing up to 25 kg and 

stand for long periods. 
 Positive, friendly, respectful, and motivated attitude. 
 Ability to communicate in English and/or French (asset). 
 Manual and physical work aptitude. 
 Punctuality, good dexterity, quick execution, and team spirit. 
 Willingness to work overtime occasionally. 
 Ability to work in a cold environment. 
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